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&° LRI Tragition hat
Mitarbeiter/in Empfang 15 smiden 1902
IGeschaftsstelle (m/w) auf T Schmiden
450,-€ Basis gesucht e nfo@an smiden.de

www.tsv-schmiden.de

Der TSV Schmiden 1902 e.V. ist mit Uber 6.000 Mitgliedern einer der grofdten Sport-
vereine in Baden-Wrttemberg, nahe Stuttgart.

Erist in 25 Abteilungen und Sportbereichen organisiert. Darunter fallen auch die pro-
fessionell geflhrten Bereiche wie das vereinseigene Fitnessstudio, der Hochseil-
Klettergarten und die Geschaftsstelle mit 8 Mitarbeitern.

Die Geschaftsstelle ibernimmt die Mitgliederverwaltung, Servicegesprache mit Mit-
gliedern, Informationsbereitstellung, Organisation von Veranstaltungen, Offnungszei-
ten und die Unterstutzung der ehrenamtlichen Strukturen im verwalterischen Bereich.

Wir suchen zum schnellstmoglichen Zeitpunkt ab 01.01.2017eine Buro- bzw. Verwal-
tungsfachkraft (m/w) auf 450,-€ Basis.
Wir bieten:
* einen Verein mit etablierten hauptamtlichen Strukturen
» ein breit gefachertes Aufgabengebiet in dem sie IHRE Starken einbringen kon-
nen
* ein motiviertes Team
» die Moglichkeit die Stelle auszubauen
Wir erwarten:
Berufserfahrung im Bereich Empfang oder Sekretariat
Kaufmannische Ausbildung ist winschenswert
Sie besitzen gute MS Office — Kenntnisse
Sie haben Freude im Umgang mit Kunden
Gepflegtes Erscheinungsbild und ein freundliches, sympathisches Auftreten
Sie zeichnen sich durch Serviceorientierung, zeitliche Flexibilitat, sowie Selbst-
standigkeit und Verantwortungsbewusstsein aus.
« Affinitat zum Vereinsleben
* Englisch- und weitere Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil.
Zusatzliche Erfahrungen im Bereich Veranstaltungsplanung waren winschenswert.
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Bitte richten Sie lhre Bewerbung an:
TSV Schmiden 1902 e.V: , Rolf Budelmann, Fellbacher Str. 47, 70736 Fellbach
Gerne auch per Mail an info@tsv-schmiden.de

Wir freuen uns auf Sie!



